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     משרד העבודה, הרווחה והשירותים החברתיים
 מגייס סטודנטים/יות לוועדות (מעין) שיפוטיות בלשכה המשפטית  

תיאור תפקיד: 

סיוע בריכוז ועדות (מעין) שיפוטיות אשר באחריות המשרד ובכלל זה ועדות הערר לענייני עיצומים כספיים בדיני עבודה בטיחות בעבודה, ועדות ערר למעונות היום, ועדת האתיקה וועדת המשמעת. 

· קבלת הפניות לוועדות מגורמי חוץ ובדיקתן לרבות שלמות החומר, השלמת הנתונים על פי הצורך ומתנה מענה לפונים
· הכנת החומרים לקראת הדיונים ומעקב אחר התנהלות ההליכים.
· אחריות לניהול ושימור הידע שבתחום פעילות הועדות.
· משימות נוספות על פי דרישת הממונה 

כישורים נדרשים: 
· ידע וניסיון בסביבת עבודה ממוחשבת בדגש על יישומי אופיס, לרבות אקסל
· אמינות ויושרה
· מחויבות גבוהה לתפקיד
· מוטיבציה ויכולת למידה מהירה
· יכולת עבודה בצוות 
· כושר ארגון
. 


על המועמד/ת להיות סטודנט/ית בשנה ראשונה/שניה  לתואר ראשון הלומד/ת במוסד לימודי מוכר.

היקף המשרה: 
המשרה מחייבת עבודה של שלושה ימים, במכסה של 96 עד 120 שעות בחודש. יש לציין את הימים הפנויים משעות הבוקר.
השכר המוצע הינו שכר סטודנט הנהוג בשירות המדינה.

מקום העבודה: ירושלים 

יש לשלוח קורות חיים, אישור לימודים למייל : DANA.Eli@LABOR.GOV.IL 
ולציין עבור משרת סטודנט.                                                                                                        
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